Anleitung zur Erstregistrierung/Selbstregistrierung in WebUntis fiir die Ausbildungsbetriebe
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Voraussetzungen fiir die Erstregistrierung/Selbstregistrierung in WebUntis
bei der Robert-Gerwig-Schule Singen (RGS):

(1) Anzahl E-Mail-Adressen
In unserem System kann pro Ausbildungsbetrieb nur eine einzige E-Mail-Adresse hinterlegt werden, tUber welche die Selbstre-

gistrierung in WebUntis erfolgt. Unter dieser Adresse sind alle Ihre Auszubildenden einsehbar.

(2) Vorhandene E-Mail-Adresse
Die E-Mail-Adresse, mit der Sie einen Zugang zu WebUntis einrichten méchten, muss in unserer Verwaltung erfasst sein. Im
Normalfall ist diejenige E-Mail-Adresse in unserem System hinterlegt, die Sie bei der Anmeldung Ihres Auszubildenden auf unserem

Formular angegeben haben.

(3) Probleme/Anderungen

Sollte die Selbstregistrierung nicht funktionieren oder falls Sie flir die WebUntis Registrierung eine andere E-Mail-Adresse wiinschen,

miissen Sie uns dies zunédchst mitteilen: webuntis@rgs-singen.de Erst nach der Anderung Ihrer Daten in unserem System kann

dann die Selbstregistrierung durchgeftihrt werden.

Sollten Ihnen nach der Registrierung nicht alle Auszubildenden angezeigt werden, melden Sie sich bitte ebenfalls.


mailto:webuntis@rgs-singen.de
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Erstanmeldung/Selbstregistrierung

Vorgang Umsetzung

1. Anmeldeseite
Flr die Selbstregistrierung gehen Sie zur
WebUntis-Anmeldeseite der RGS-Singen

a) Link auf die Seite https://rgs-singen.webuntis.com/WebUntis/?school=rgs-singen#/basic/login

b) QR-Code um auf die Seite zu gelangen

C [ven] @ polywebuntis.com/WebUntis = ® P> O 4

WebUntis Login
Heute 26.09.2025

Robert-Gerwig-
Schule Singen

Schule wechseln

Sie gelangen damit auf folgende Seite:

Passwort

Passwort vergessen?

Noch keinen Zugang? Registrieren



https://rgs-singen.webuntis.com/WebUntis/?school=rgs-singen#/basic/login
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Vorgang

Umsetzung

2. Registrierung
Gehen Sie fir die Erstanmeldung/Selbstregistrie-

rung auf die Frage:
»Noch keinen Zugang? Registrieren"

Klicken Sie auf das Wort Registrieren

Benutzername

Passwort

Passwort vergessen?

Moch keinen Zugang? Registrieren

3. Eingabe Mail-Adresse
Geben Sie Ihre bei der RGS-Singen hinterlegte

E-Mail-Adresse ein

Gehen Sie anschlieBend auf den Button
<<Senden>>

E-Mail Adresse
beispielname@anbieter.de

> Senden

%

if
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Vorgang

Umsetzung

4. Erhalt E-Mail
Ihnen wird eine E-Mail zugesandt. Diese Mail ent-
halt einen Bestatigungscode

[WebUntis] Registrierung

Klicken Sie auf folgenden Link, um die Registrierung abzuschlieRen oder geben Sie den Bestdtigungscode in WebUntis ein:

lhr Bestitigungscode lautet:

5. Eingabe Bestatigungscode - — - -
Geben Sie den zugesandten Best&tigungscode ein ebUntis hat eine E-Mail an Inre Adresse geschick
Bitte geben Sie den Bestatigungscode aus der E-Mail ein
oder klicken Sie direkt auf den Link in der E-Mai
Bestatigungscode
|
Gehen Sie anschlieBend auf den Button
<<Senden>> >
l
6. Passwort —
Sie sehen, welche Schiiler mit Ihrer Mail-Adresse Robert—Ger/m\lV
verknipft sind Schule S
Kaufmannische Schule  Singen ’)
hre E-Mail Adresse wurde mit folgenden Schiile e
H;L II)Kléllme_Schi.'ller (Klassenbezeichnung)
Sie vergeben anschlieBend Ihr eigenes Passwort -
fir die zukiinftige Anmeldung bei WebUntis der o
RGS-Singen >

Passwort bestétigen




